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COMPÉTENCES
INFORMATIQUES

Logiciels de traduction (memoQ,

SDL Trados)

Microsoft Office (Word, Excel,

Powerpoint)

Logiciels de gestion (Salesforce,

XTRF, Asana)

Réseaux sociaux

2013 - 2016     Master Métiers du Lexique et de la Traduction
(MéLexTra)

Université Charles de Gaulle - Lille III

- Stage d'un an dans une entreprise de traduction 

- Traduction technique, juridique, journalistique, marketing et de jeux vidéo

SARA CHTAÏNI
TRADUCTRICE ANGLAIS > FRANÇAIS

JEUX VIDÉO

2020 (7 mois)    Assistante administrative - GDS 72, Le Mans

- Facturation (remises de chèques, édition de duplicatas, suivi des règlements, relances)
- Gestion de la section équine (inscription des adhérents, envoi des courriers annuels)
- Préparation de l'assemblée générale et des réunions 
- Tâches administratives (courriers, e-mails, dossiers adhérents, classement des documents,
saisie informatique, impression et tri de résultats d'analyses de prophylaxie)
- Standard téléphonique et accueil physique

2018 (6 mois)    Enseignante d'anglais - Lycée Bellevue, Le Mans

- Préparation des cours
- Travail avec l'équipe enseignante

2016 - 2018 (2 ans)   Traductrice auto-entrepreneure - Le Mans

-Traduction de jeux vidéo
-Traduction de documents techniques (ex : documents juridiques,  documents marketing,
documents d’entreprises, documents touristiques, logiciels, sites internet, applications
mobiles, fiches de produits Amazon...)
- Livraison des documents, facturation, relance
- Gestion administrative, commerciale et financière de mon entreprise

2015 - 2016 (1 an)   Chef de projet - Language Connections, Boston, États-Unis

- Gestion de projets de traduction (devis, préparation des documents, affectation des
traducteurs, traduction et relecture, relation client, contrôle qualité, livraison, facturation)
- Gestion des clients et des prestataires
- Intégration au sein d'une équipe internationale

2009 - 2012     Licence LLCE anglais

Le Mans Université

- Traduction (thème et version), littérature et civilisation

- Pratique de la langue et expression orale

2021 - 2023   Traductrice EN>FR jeux vidéo - Le Mans

- Traduction de jeux vidéo (clients : Around the Word, Keywords, Shinyuden)
- Types de jeux traduits : jeux de rôle et d'action en monde ouvert, action-aventure/beat
them all, hack 'n' slash, simulation et gestion, bac à sable, FPS
- Exemple de jeu traduit : Like a Dragon: Ishin! (200 000 mots)

LANGUES
Français (langue maternelle)

Anglais (courant)

EXPÉRIENCE

2018 - 2019  (1 an)    Assistante d'éducation - Collège Léon Tolstoï, Le Mans

- Gestion du planning des salles des enseignants et des intervenants
- Gestion administrative des dossiers des élèves
- Accueil physique et téléphonique

FORMATION


